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Íá ìðïñåßò íá áíïßãåéò êáé íá êëåßíåéò ôïí åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí.

Íá áíáãíùñßæåéò ôç óçìáóßá ôùí äéáöïñåôéêþí ó÷çìÜôùí ôïõ äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý

Íá áíáãíùñßæåéò ôá äïìéêÜ óôïé÷åßá åíüò ðßíáêá, üðùò êåëß, öýëëï, âéâëßï.

Íá ãíùñßæåéò íá êéíåßóáé ìÝóá óå Ýíáí ðßíáêá.

Íá ìðïñåßò íá áðïèçêåýåéò ôïí ðßíáêá óôïí êáôÜëïãï ðïõ åðéèõìåßò.

¸íáò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí äéá÷åéñßæåôáé êõñßùò áñéèìïýò. Ç äéá÷åßñéóç áõôÞ

ðåñéëáìâÜíåé áðü ôéò áðëÝò ðñÜîåéò ôçò áñéèìçôéêÞò ìÝ÷ñé ÷ñÞóç ðïëýðëïêùí,

ìáèçìáôéêþí, ïéêïíïìéêþí êáé óôáôéóôéêþí óõíáñôÞóåùí. ÁëëÜ ü÷é ìüíï áõôü, Ýíáò

åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí ìðïñåß íá äçìéïõñãÞóåé áðëÝò áëëÜ êáé ðïëýðëïêåò ãñáöéêÝò

ðáñáóôÜóåéò ãé' áõôïýò ôïõò áñéèìïýò. ÔÝëïò, Ýíáò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí äéáèÝôåé

óôïé÷åéþäåéò äõíáôüôçôåò, þóôå íá ìðïñåß íá äéá÷åéñéóôåß ôá äåäïìÝíá ôïõ, áñéèìïýò êáé

óåéñÝò ÷áñáêôÞñùí, óáí íá åßíáé ìßá âÜóç äåäïìÝíùí, ãéá ôçí ïðïßá èá äéáâÜóåôå óå

åðüìåíç åíüôçôá.

Ôá áñ÷åßá ðïõ äéá÷åéñßæåôáé Ýíáò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí ëÝãïíôáé . ÊÜèå âéâëßï

áðïôåëåßôáé áðü , åíþ êÜèå öýëëï áðïôåëåßôáé áðü êáé . Ç ôïìÞ ìéáò

ãñáììÞò ìå ìßá óôÞëç ó÷çìáôßæåé Ýíá .

ÓõíÞèùò ïé ãñáììÝò ïíïìÜæïíôáé ìå áñéèìïýò, åíþ ïé óôÞëåò ìå ôá ãñÜììáôá ôïõ

ëáôéíéêïý áëöáâÞôïõ, ï óõíäõáóìüò ôùí äýï äßíåé ôç äéåýèõíóç åíüò êåëéïý. Ãéá

ðáñÜäåéãìá ôï êåëß ìå üíïìá F2 âñßóêåôáé óôçí Ýêôç óôÞëç (A,B,C,D,E,F) êáé óôç äåýôåñç

(1,2) ãñáììÞ. Ôï ðëÞèïò ôùí ãñáììþí êáé óôçëþí ðïéêßëåé, áíÜëïãá ìå ôï ëïãéóìéêü ðïõ

÷ñçóéìïðïéåßôáé.

Óå êÜèå áñ÷åßï, üðïéá åðåîåñãáóßá ïñßæåôáé ãéá ôá äåäïìÝíá ôïõ, ïñßæåôáé ùò ìßá ó÷Ýóç

ìåôáîý ôùí êåëéþí. ¸ôóé, áí ðñÝðåé íá âñåèåß ôï Üèñïéóìá 7+8, ôïðïèåôåßôáé ãéá

ðáñÜäåéãìá ôï 8 óôï êåëß Â3, ôï 7 óôï êåëß Â4 êáé ôÝëïò óôï êåëß Â5 ïñßæåôáé ç ðñüóèåóç

Â3+Â4. Ìå áõôü ôïí ôñüðï, áí áñãüôåñá ôï 8 áíôéêáôáóôáèåß áðü ôï 3, áõôüìáôá èá

áëëÜîåé êáé ôï áðïôÝëåóìá ôçò ðñüóèåóçò óå 10. ÄçëáäÞ ï åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí

÷åéñßæåôáé ôéò äéåõèýíóåéò ôùí êåëéþí ùò ìåôáâëçôÝò.

¸íá êåëß ìðïñåß íá ðåñéÝ÷åé ìßá , Ýíáí áñéèìü, ìßá çìåñïìçíßá, ìßá

ó÷Ýóç, Þ ìßá óõíÜñôçóç. ÁëöáñéèìçôéêÞ óôáèåñÜ ïíïìÜæåôáé ïðïéïäÞðïôå óýíïëï

÷áñáêôÞñùí, ðïõ ìðïñåß íá áðïôåëåßôáé áðü áñéèìïýò, ãñÜììáôá, óýìâïëá êáé ôï êåíü. Ï

üñïò áëöáñéèìçôéêÞ óôáèåñÜ åßíáé éóïäýíáìïò ìå ôïõò üñïõò êáé

, Ýôóé ðïëëÝò öïñÝò ãéá ëüãïõò óõíôïìßáò èá ÷ñçóéìïðïéåßôáé ï üñïò êåßìåíï.

¸íáò óýã÷ñïíïò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí äéáèÝôåé áêüìç âéâëéïèÞêç Ýôïéìùí

óõíáñôÞóåùí, üðùò áõôÝò Ý÷ïõí äéáôõðùèåß óôéò äéÜöïñåò åðéóôÞìåò. ¸ôóé ðåñéëáìâÜíåé

Ýôïéìåò óõíáñôÞóåéò ìáèçìáôéêþí, üðùò ôçò áðüëõôçò ôéìÞò (ABS()) êáé ôïõ çìßôïíïõ

(SIN()), ïéêïíïìéêÝò óõíáñôÞóåéò, üðùò ôùí éóüðïóùí äüóåùí (PMT()) êáé ìåëëïíôéêÞò

áîßáò (FV()), óõíáñôÞóåéò áðü ôç óôáôéóôéêÞ, üðùò ôïõ êéíçôïý ìÝóïõ üñïõ êáé Üëëåò.

ÅðéðëÝïí äéáèÝôåé óõíáñôÞóåéò ãéá çìåñïìçíßåò, ÷ñÞóéìåò óå ïéêïíïìéêÜ ðñïâëÞìáôá.

¸íáò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí áíïßãåé üðùò êáé ïðïéáäÞðïôå Üëëç åöáñìïãÞ óå

ðáñáèõñéêü ðåñéâÜëëïí, ðñïóöÝñïíôáò ôç äõíáôüôçôá ãéá Üìåóç åéóáãùãÞ
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âéâëßá

öýëëá ãñáììÝò óôÞëåò

êåëß

áëöáñéèìçôéêÞ óôáèåñÜ

óåéñÜ ÷áñáêôÞñùí

êåßìåíï

Åßíáé ãíùóôü üôé Ýíá óýã÷ñïíï ãñáöåßï Ý÷åé Ýíá ìåãÜëï üãêï äåäïìÝíùí ðïõ

ðñÝðåé íá åðåîåñãÜæåôáé êáèçìåñéíÜ. ÁñêåôÜ áðü áõôÜ ôá äåäïìÝíá åßíáé

áñéèìïß, üðùò ôá óôïé÷åßá ôéìïëïãßùí, ïé áìïéâÝò ðñïóùðéêïý, ïé

äåéãìáôïëçðôéêÝò ìåôñÞóåéò ê.ëð. ÅðïìÝíùò Ýíá óïâáñü ìÝñïò ôçò åñãáóßáò

óå Ýíá óýã÷ñïíï ãñáöåßï áöéåñþíåôáé óôçí åðåîåñãáóßá áñéèìþí

÷ñçóéìïðïéþíôáò ìßá áíôßóôïé÷ç åöáñìïãÞ.

ÁõôÝò ïé åöáñìïãÝò ðïõ Ý÷åé åðéêñáôÞóåé íá áíáöÝñïíôáé óáí åðåîåñãáóôÝò

ðéíÜêùí, ìðïñïýí íá äéá÷åéñéóôïýí ôá ó÷åôéêÜ ðñïâëÞìáôá ìå ìåãÜëç

åõ÷Ýñåéá, äßíïíôáò ôéò êáôÜëëçëåò ëýóåéò.

¸íáò óýã÷ñïíïò åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí åêôåëåß ôñåéò êýñéùò ëåéôïõñãßåò.

ÊáôÜ êýñéï ëüãï åðåîåñãÜæåôáé áñéèìïýò äçìéïõñãþíôáò ó÷Ýóåéò ðïõ

åöáñìüæïíôáé üëïé ïé êáíüíåò ôùí ìáèçìáôéêþí, ÷ñçóéìïðïéåß Ýôïéìåò

óõíáñôÞóåéò áðü ôçí óôáôéóôéêÞ, ôá ìáèçìáôéêÜ, ôçí ïéêïíïìßá. Äçìéïõñãåß

ìåãÜëç ðïéêéëßá ãñáöéêþí ðáñáóôÜóåùí ãéá êÜèå ðåñßðôùóç. ÔÝëïò ðåñéÝ÷åé

óôïé÷åßá áðü Ýíá óýóôçìá âÜóçò äåäïìÝíùí, ðïõ åðéôñÝðïõí ôçí ðáñáðÝñá

åðåîåñãáóßá ôùí äåäïìÝíùí.
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äåäïìÝíùí. Ðáñáôßèåíôáé äýï åéêüíåò áðü äýï äéáöïñåôéêïýò åðåîåñãáóôÝò.

ÐáñáôçñÞóôå üôé Ý÷ïõí ôá ßäéá âáóéêÜ óôïé÷åßá. ¸ôóé êÜèå åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí óå

Ýíá ðáñáèõñéêü ðåñéâÜëëïí Ý÷åé ôá ßäéá ãíùóôÜ ÷áñáêôçñéóôéêÜ, ðïõ åßäáìå óôïí

åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ, áëëÜ ðïõ äéáêñßíïõìå êáé óå êÜèå Üëëç åöáñìïãÞ. Óôï

ðáñÜèõñï åíüò åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí, áðü ðÜíù ðñïò ôá êÜôù, ðáñïõóéÜæïíôáé:

������ ��* 
 ��+�(/ ��&'�
��� ���8����,�/ ��'�(*'
�3K#"L"M> <NK?I %� 1�00�'�(/
-(��,�6

ôïìÞò ôïõò äçìéïõñãåß Ýíá êïõìðß ìå ôï ðÜôçìá ôïõ ïðïßïõ åðéëÝãåôáé üëï ôï

öýëëï. ÊÜèå êåëß ïñßæåôáé áðü ôçí ôïìÞ ìéáò ãñáììÞò ìå ìßá óôÞëç êáé Ý÷åé

äéåýèõíóç ôéò äýï óõíôåôáãìÝíåò, ãñÜììá ãéá ôç óôÞëç êáé áñéèìü ãéá ôç ãñáììÞ.

Ãéá ðáñÜäåéãìá, ôï êåëß ôçò ðÝìðôçò óôÞëçò ôçò üãäïçò ãñáììÞò èá Ý÷åé

äéåýèõíóç E8.

, üðïõ åìöáíßæïíôáé ôá ðëÞêôñá êßíçóçò ìåôáîý ôùí öýëëùí,

ïé "óåëéäïäåßêôåò" ôùí öýëëùí ôïõ âéâëßïõ êáé ç ïñéæüíôéá ìðÜñá êýëéóçò. Ðáôþíôáò ôï

áêñáßï áñéóôåñÜ ðëÞêôñï êßíçóçò Ýñ÷åôáé óôï ðñïóêÞíéï ôï ðñþôï öýëëï, åíþ áí

ðáôçèåß ôï áêñáßï äåîéÜ ðëÞêôñï åíåñãïðïéåßôáé ôï ôåëåõôáßï öýëëï ôïõ âéâëßïõ.

Ðáñüìïéá, ðáôþíôáò óôï óåëéäïäåßêôç åíüò öýëëïõ, Ýñ÷åôáé óôï ðñïóêÞíéï ôï

áíôßóôïé÷ï öýëëï.

(status bar), üðïõ åìöáíßæïíôáé ðëçñïöïñßåò ãéá ôïí

åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí, ôï ðëçêôñïëüãéï ê.Ü.

(scroll bars), ìå ôéò ïðïßåò åðéôõã÷Üíåôáé ç êßíçóç ìÝóá óôï öýëëï. Ç

êáôáêüñõöç ìðÜñá âñßóêåôáé óôç äåîéÜ ðëåõñÜ ôïõ ðáñáèýñïõ, åíþ ç ïñéæüíôéá óôç

ãñáììÞ ôïõ óåëéäïäåßêôç.

Ç ãñáììÞ ôïõ óåëéäïäåßêôç

H ãñáììÞ êáôÜóôáóçò

Ïé ìðÜñåò êýëéóçò
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Ïé (toolbars), üðïõ ìå ôç ìïñöÞ åéêïíéäßïõ âñßóêïíôáé

êÜðïéåò åíôïëÝò áðü ôïõò êáôáëüãïõò. Ç óõãêñüôçóç êÜèå åñãáëåéïèÞêçò Ý÷åé óôü÷ï

íá äéåõêïëýíåé ôï ÷ñÞóôç, ôïðïèåôþíôáò, óå ðñþôç æÞôçóç, ôéò óõíçèÝóôåñá

åêôåëïýìåíåò åñãáóßåò. Ï ÷ñÞóôçò Ý÷åé ôç äõíáôüôçôá íá áëëÜîåé ôç óýíèåóç êÜèå

åñãáëåéïèÞêçò Þ áêüìç íá äçìéïõñãÞóåé ôéò äéêÝò ôïõ, åðéëÝãïíôáò êÜèå öïñÜ ðïéåò

åñãáëåéïèÞêåò èá åìöáíßæïíôáé.

(formula bar), üðïõ áíáãñÜöåôáé ç äéåýèõíóç ôïõ åíåñãïý êåëéïý

êáé ãßíåôáé ç êáôá÷þñçóç Þ äéüñèùóç ôïõ ðåñéå÷üìåíïõ áõôïý ôïõ êåëéïý.

ïíïìÜæåôáé ôï êåëß ìå ôï Ýíôïíï ðåñßãñáììá, ìÝóá óôï ïðïßï èá êáôá÷ùñçèåß,

ïôéäÞðïôå ðëçêôñïëïãçèåß åêåßíç ôç óôéãìÞ. Óçìåéþóôå üôé êÜèå öïñÜ ìüíï Ýíá êåëß

åßíáé åíåñãü.

êáé (title of column, title of

row), üðïõ õðÜñ÷ïõí ïé ôßôëïé ôùí óôçëþí êáé ôùí ãñáììþí áíôßóôïé÷á. Ïé ôßôëïé ôùí

ãñáììþí åßíáé óõíå÷üìåíïé áñéèìïß ìå áñ÷Þ ôï Ýíá (1), åíþ ôùí óôçëþí åßíáé ôá

ãñÜììáôá ôïõ ëáôéíéêïý áëöáâÞôïõ ìå áñ÷Þ ôï Á êáé óåéñÜ B, C, , X, Z, AA, AB, , BA,

BB, .. ê.ëð.

(sheet), üðïõ ðåñéÝ÷ïíôáé ôá êåëéÜ. Ç ðñþôç ãñáììÞ ôïõ öýëëïõ ðåñéëáìâÜíåé

ôéò äéåõèýíóåéò ôùí óôçëþí, åíþ ç ðñþôç óôÞëç ôéò äéåõèýíóåéò ôùí ãñáììþí. Ôï

óçìåßï

ãñáììÝò ôùí åñãáëåéïèçêþí

Ç ãñáììÞ ôùí ôýðùí

Åíåñãü êåëß

Ç ãñáììÞ ôùí ôßôëùí ôùí óôçëþí ç óôÞëç ôùí ôßôëùí ôùí ãñáììþí

Ôï öýëëï

� �

Ï äåßêôçò ôïõ ðïíôéêéïý áëëÜæåé ìïñöÞ, áíÜëïãá ìå ôç èÝóç ðïõ Ý÷åé óôï ðáñÜèõñï, êÜèå

öïñÜ. ÊÜèå ó÷Þìá õðïäçëþíåé ìßá ïìÜäá åíåñãåéþí ðïõ ìðïñïýí íá åêôåëåóôïýí.
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Ç (title bar), üðïõ áñéóôåñÜ Ý÷åé ôï üíïìá ôïõ áñ÷åßïõ ðïõ åßíáé

åíåñãü êáé ôï üíïìá ôïõ ëïãéóìéêïý êáé äåîéÜ ôá ôñßá ãíùóôÜ êïõìðéÜ, ôçò

åëá÷éóôïðïßçóçò, åðáíáöïñÜò êáé ìåãéóôïðïßçóçò.

Ç (menu bar) üðïõ âñßóêïíôáé ïìáäïðïéçìÝíåò üëåò ïé åíôïëÝò

ðïõ õðÜñ÷ïõí óôïí åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí. ¸ôóé êÜèå åíôïëÞ âñßóêåôáé åíôáãìÝíç óå

Ýíáí êáôÜëïãï, åíþ êÜèå êáôÜëïãïò, ìå ôï åíäåéêôéêü üíïìÜ ôïõ, âïçèÜ ôï ÷ñÞóôç

óôçí áíáæÞôçóç ôçò åíôïëÞò ðïõ åðéèõìåß.

ãñáììÞ ôïõ ôßôëïõ

ãñáììÞ ôùí êáôáëüãùí ¼ôáí âñßóêåôáé åðÜíù áðü ôéò ãñáììÝò ôùí êáôáëüãùí, ôùí åñãáëåéïèçêþí, ôçò

ãñáììÞò êáôÜóôáóçò Þ ôçò ìðÜñáò êýëéóçò, åßíáé ëåõêü âÝëïò ìå êëßóç ðñïò ôá

áñéóôåñÜ. Ôüôå, ìå Ýíá áðëü êëéê, åðéëÝãåôáé ôï óôïé÷åßï. Ôï ßäéï ó÷Þìá Ý÷åé áêüìá, üôáí

ðëçóéÜóåé ôï êÜôù ðåñßãñáììá åíüò åðéëåãìÝíïõ êåëéïý Þ ïìÜäáò åðéëåãìÝíùí

êåëéþí. Ôüôå ìðïñåß íá ìåôáêéíçèåß ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõ êåëéïý Þ ôùí åðéëåãìÝíùí

êåëéþí ìå ôç äéáäéêáóßá óýñå êáé Üóå.

¼ôáí ôï ðïíôßêé âñßóêåôáé åðÜíù áðü ôá êåëéÜ ôïõ öýëëïõ, Ý÷åé ó÷Þìá ëåõêïý óôáõñïý.

Ôüôå ìðïñåß íá åðéëåãåß Ýíá êåëß Þ ïìÜäá êåëéþí ãåéôïíéêþí Þ ìåìïíùìÝíùí ìå êëéê.

¼ôáí ôï ðïíôßêé âñßóêåôáé åðÜíù áðü ôï äéá÷ùñéóôéêü äýï óôçëþí, óôç ãñáììÞ ôùí

ôßôëùí, ôüôå ôï ó÷Þìá ôïõ åßíáé Ýíá äéðëü ìáýñï âÝëïò. Ôüôå åßíáé äõíáôüí ìå ôç

äéáäéêáóßá óýñå êáé Üóå íá áëëá÷ôåß ôï ðëÜôïò ôçò óôÞëçò ðïõ âñßóêåôáé áñéóôåñÜ. Áí

âñßóêåôáé óôï äéá÷ùñéóôéêü ìåôáîý äýï ãñáììþí ôüôå ìðïñåß íá áëëá÷ôåß ôï ýøïò ôçò

ãñáììÞò.

¼ôáí ôï ðïíôßêé âñßóêåôáé åðÜíù áðü ôç ãñáììÞ ôùí ôýðùí, ðáßñíåé ôï ó÷Þìá ðïõ Ý÷åé

êáé óå Ýíáí åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ, üôáí ðñüêåéôáé íá ãßíåé åéóáãùãÞ äåäïìÝíùí. Ôüôå

ìå Ýíá êëéê êáé ìåôáêéíþíôáò ôç ëåðôÞ êáôáêüñõöç ãñáììÞ, óôçí ïðïßá ìåôáôñÝðåôáé

ìå ôá âÝëç êáôåýèõíóçò, ãßíåôáé ç äéüñèùóç ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ åðéëåãìÝíïõ

êåëéïý. Óçìåéþóôå üôé åäþ, Ý÷ïõí áêüìç ÷ñÞóç ôá ðëÞêôñá End, Home, Ctrl + êáé ,

üðùò êáé óå Ýíáí åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ.

ÔÝëïò, üôáí ôï ðïíôßêé âñßóêåôáé óôçí êÜôù äåîéÜ ãùíßá åíüò åðéëåãìÝíïõ êåëéïý Þ

ïìÜäáò åðéëåãìÝíùí êåëéþí, ôüôå ôï ó÷Þìá ôïõ ãßíåôáé ìáýñïò ëåðôüò óôáõñüò. Ôüôå

äßíåôáé ç äõíáôüôçôá ôçò áíôéãñáöÞò ôùí åðéëåãìÝíùí äåäïìÝíùí óå ãåéôïíéêÝò

ðåñéï÷Ýò. Óçìåéþóôå üôé, áí êáëõöèåß üëç ç åðéëåãìÝíç ðåñéï÷Þ, ôüôå ãßíåôáé äéáãñáöÞ

ôùí äåäïìÝíùí áõôÞò ôçò ðåñéï÷Þò.

[ ] [ ]� �

Õðåíèõìßæåôáé üôé ìå äåîß êëéê óå êÜèå óçìåßï ôïõ öýëëïõ åìöáíßæåôáé Ýíáò óýíôïìïò

êáôÜëïãïò ôùí åíôïëþí, ðïõ ìðïñïýí íá åêôåëåóôïýí ôç óõãêåêñéìÝíç óôéãìÞ.
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Ç êßíçóç ìÝóá óå Ýíá öýëëï ãßíåôáé:

ìå ôç âïÞèåéá ôïõ ðïíôéêéïý åíåñãïðïéþíôáò ôï åðéèõìçôü êåëß.

ìÝóù ôçò ìðÜñáò êýëéóçò, ïñéæüíôéáò Þ êáôáêüñõöçò, ÷ùñßò íá áëëÜæåé ôï åíåñãü êåëß.

ìå ôá ðëÞêôñá êáôåõèýíóåùí, , , êáé ,

ìå ôï ðëÞêôñï Tab, Þ ôï Enter åíåñãïðïéåßôáé ôï åðüìåíï êåëß.

ìå ôá ðëÞêôñá Shift + Tab åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñïçãïýìåíï êåëß ôçò ãñáììÞò.

ìå ôá ðëÞêôñá Page Up êáé Page Down åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñþôï êåëß ôçò ßäéáò óôÞëçò

óôçí åðüìåíç "óåëßäá".

ìå ôá ðëÞêôñá Ctrl + Page Up Þ Page Down åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñïçãïýìåíï Þ ôï

åðüìåíï öýëëï ôïõ âéâëßïõ.

Ôï åßíáé ï ÷þñïò êáôá÷þñçóçò ôùí äåäïìÝíùí. ÊÜèå êåëß áíÞêåé óå Ýíá öýëëï êáé

Ý÷åé ìßá äéåýèõíóç ðïõ ïñßæåôáé áðü ôçí ôïìÞ ìéáò óôÞëçò êáé ìéáò ãñáììÞò. Ç äéåýèõíóç

ôïõ åìöáíßæåôáé óôç ãñáììÞ ôùí ôýðùí.

[ ] [ ] [ ] [ ]

êåëß
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Ôï áðïôåëåßôáé áðü êåëéÜ êáé áíÞêåé óå Ýíá âéâëßï. ¸÷åé üíïìá ðïõ åìöáíßæåôáé ùò

óåëéäïäåßêôçò óôçí ïñéæüíôéá ìðÜñá êýëéóçò. ¸íá öýëëï ìðïñåß íá äéáãñáöåß ìáæß ìå üëá

ôá äåäïìÝíá ôïõ, ÷ùñßò êáìßá äõíáôüôçôá áíÜêôçóçò.

öýëëï

������ ��" 

�����/ �� ����
,�0������(��� �*'
�)00*'A �� �0/(���
(�'�,�� ����8) �*'
�)00*' (�� ��
���,���& �(�� ���
���:&'���� ������
()0�,���

Ôï áðïôåëåßôáé áðü öýëëá. Åßíáé óôçí ðñÜîç ôï áñ÷åßï üðïõ áðïèçêåýïíôáé ôá

äåäïìÝíá. ¸íá âéâëßï ìðïñåß íá ðåñéëáìâÜíåé ìåãÜëï áñéèìü öýëëùí, ôá ïðïßá ìðïñïýí

íá áöáéñïýíôáé, íá ðñïóôßèåíôáé Þ íá ìåôáâÜëëïíôáé. Ôï üíïìá ôïõ âéâëßïõ åßíáé êáé ôï

üíïìá ôïõ áñ÷åßïõ ìå ôï ïðïßï áðïèçêåýïíôáé ôá äåäïìÝíá.

âéâëßï
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Ïé óýã÷ñïíïé åðåîåñãáóôÝò ðéíÜêùí äßíïõí ôç äõíáôüôçôá ôçò áõôüìáôçò áðïèÞêåõóçò,

áñêåß íá åíåñãïðïéçèåß ç áíôßóôïé÷ç äõíáôüôçôá. Ïé ëüãïé ôçò áõôüìáôçò áðïèÞêåõóçò

åßíáé ðñïöáíåßò.
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Êáé óôïí åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí õðÜñ÷åé ç äõíáôüôçôá Üìåóçò (help) ãéá ôï

÷ñÞóôç. ÁõôÞ ç âïÞèåéá Ý÷åé ôçí ßäéá äïìÞ êáé åíåñãïðïéåßôáé ìå ôïí ßäéï ôñüðï, üðùò

êáé óôïí åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ.

Ìçí áðïèçêåýåôå ðïôÝ ðñü÷åéñá. Ç ïñãÜíùóç ôùí êáôáëüãùí êáé õðïêáôáëüãùí åßíáé

ç ðñïûðüèåóç ãéá ôç óùóôÞ áðïèÞêåõóç ôùí áñ÷åßùí ðïõ äçìéïõñãïýíôáé. Ç

ðñü÷åéñç áðïèÞêåõóç åíüò áñ÷åßïõ, ìðïñåß íá ãßíåôáé óå ëéãüôåñï ÷ñüíï, ç

áíáæÞôçóç ôïõ üìùò, ìðïñåß íá äéáñêÝóåé ðïëëáðëÜóéï ÷ñüíï. Ç áðïèÞêåõóç ðñÝðåé

íá ãßíåôáé áðü ôçí ðñþôç óôéãìÞ óôïí êáôÜëëçëï êáôÜëïãï. Ôá óýã÷ñïíá

ðåñéâÜëëïíôá åðéôñÝðïõí ôç äçìéïõñãßá êáôáëüãùí êáé õðïêáôáëüãùí áêüìá êáé ôçí

ôåëåõôáßá óôéãìÞ.

¸íá äéðëü êëéê óôï äéá÷ùñéóôéêü ìåôáîý äýï óôçëþí, èá áëëÜîåé áõôüìáôá ôï ðëÜôïò

ôçò áñéóôåñÞò óôÞëçò, ìåãáëþíïíôáò ôï Þ ìéêñáßíïíôáò ôï, þóôå íá ÷ùñïýí áêñéâþò

ôá äåäïìÝíá ôçò. Áíôßóôïé÷ç ñýèìéóç ãßíåôáé ãéá ôçí ðåñßðôùóç ôïõ ýøïõò óôÞëçò.

Ôï ó÷Þìá ôïõ äåßêôç õðïäçëþíåé ôéò åðéôñåðüìåíåò åíÝñãåéåò êÜèå öïñÜ. Ï

ðáñáêÜôù óõíïðôéêüò ðßíáêáò áðïäßäåé ôç ó÷Ýóç ìåôáîý ó÷Þìáôïò ôïõ äåßêôç êáé ôçò

áíôßóôïé÷çò åíÝñãåéáò.

âïÞèåéáò
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Áò õðïèÝóïõìå üôé Ý÷ïõí êáôá÷ùñçèåß äåäïìÝíá óå Ýíáí ðßíáêá êáé ðñÝðåé ôþñá íá

áðïèçêåõôïýí. Ï ôñüðïò åßíáé ßäéïò ìå áõôüí ðïõ áíáöÝñèçêå óôïí åðåîåñãáóôÞ

êåéìÝíïõ äçëáäÞ:

Äßíåôáé ç åíôïëÞ áðïèÞêåõóçò ôïõ áñ÷åßïõ.

Áí åßíáé ç ðñþôç öïñÜ ðïõ áðïèçêåýåôáé ôï áñ÷åßï, áíïßãåé íÝï ðáñÜèõñï óôï ïðïßï

æçôåßôáé:

íá ïñéóôåß ôï áðïèçêåõôéêü ìÝóï êáé ï êáôÜëïãïò óôïí ïðïßï èá áðïèçêåõôåß.

íá äïèåß üíïìá óôï áñ÷åßï.

Ç äéáäéêáóßá ôåëåéþíåé ìå ôï ðÜôçìá ôïõ enter Þ ôïõ ó÷åôéêïý ðëÞêôñïõ.

Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ôï áñ÷åßï õðÞñ÷å, ôüôå áñêåß ôï ðñþôï âÞìá ãéá íá áðïèçêåõôïýí ïé

áëëáãÝò.

1.
2.

3.



ÄéêÝöáëï âÝëïò

Ëåõêü âÝëïò
Ìåôáêéíåßôáé ôï ðåñéå÷üìåíï ôùí

åðéëåãìÝíùí êåëéþí óå íÝá èÝóç,

ìå ôç äéáäéêáóßá óýñå êáé Üóå

Ëåõêüò óôáõñüò

ÌåôáâÜëëåôáé ôï ðëÜôïò ôçò óôÞëçò

Þ ôçò ãñáììÞò ìå

äéðëü êëéê Þ ôç äéáäéêáóßá óýñå êáé Üóå.

ËåðôÞ êáôáêüñõöç ãñáììÞ

ÅéóÜãåôáé Þ äéïñèþíåôáé ôï ðåñéå÷üìåíï

åíüò êåëéïý ìå ðëçêôñïëüãçóç.

×ñçóéìïðïéïýíôáé êáé ôá ðëÞêôñá Home,

End, êáé ôá âÝëç [ ], [ ] ìå ôç ëåéôïõñãßá

ðïõ Ý÷ïõí óå Ýíáí

åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ.

� �

Ìáýñïò ëåðôüò óôáõñüò

ÁíôéãñÜöåôáé ôï ðåñéå÷üìåíï ôùí

åðéëåãìÝíùí êåëéþí, óå ãåéôïíéêÜ êåëéÜ,

ìå ôç äéáäéêáóßá .

Áí ôá åðéëåãìÝíá êåëéÜ áðïôåëïýí

óåéñÜ ãßíåôáé .

ÅðéëÝãåôáé ôï óôïé÷åßï ìå êëéê.

óýñå êáé Üóå

áõôüìáôç óõìðëÞñùóç

Ïé ðáñáêÜôù åðéðëÝïí óõíäõáóìïß ðëÞêôñùí åíåñãïðïéïýí äéáöïñåôéêÜ êåëéÜ åíüò

öýëëïõ Þ äéáöïñåôéêÜ öýëëá Þ áêüìá êáé äéáöïñåôéêÜ âéâëßá:

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + End åíåñãïðïéåßôáé ôï ôåëåõôáßï êåëß ôïõ öýëëïõ ðïõ Ý÷åé

ðåñéå÷üìåíï. Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ åíåñãïðïéåßôáé êåëß ðïõ åßíáé êåíü, óçìáßíåé üôé

áñ÷éêÜ õðÞñ÷áí óôïé÷åßá ó' áõôü ôï êåëß ôá ïðïßá áñãüôåñá äéáãñÜöçêáí. Ó' áõôÞ ôçí

ðåñßðôùóç ï åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí "èõìÜôáé" ôçí áñ÷éêÞ êáôÜóôáóç êáé åíåñãïðïéåß

áõôü ôï êåëß.

ìå ôï ðëÞêôñï Home Þ ôï óõíäõáóìü Ctrl + åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñþôï êåëß ôçò

ãñáììÞò.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + Home åíåñãïðïéåßôáé ôï êåëß Á1.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + åíåñãïðïéåßôáé ôï ôåëåõôáßï êåëß ôçò óôÞëçò.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñþôï êåëß ôçò óôÞëçò.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + åíåñãïðïéåßôáé ôï ôåëåõôáßï êåëß ôçò ãñáììÞò.

ìå ôï óõíäõáóìü áñéóôåñü Alt + PgDn åíåñãïðïéåßôáé ç ðñþôç óôÞëç ôçò åðüìåíçò

óåëßäáò, äçëáäÞ ç óôÞëç Ê, ìåôÜ ç U ê.ï.ê.

ìå ôï óõíäõáóìü áñéóôåñü Alt + PgUp åíåñãïðïéåßôáé ç ðñþôç óôÞëç ôçò ðñïç-

ãïýìåíçò óåëßäáò.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + Tab åíåñãïðïéåßôáé ôï åðüìåíï áíïéêôü âéâëßï.

ìå ôï óõíäõáóìü Ctrl + Shift + Tab åíåñãïðïéåßôáé ôï ðñïçãïýìåíï áíïéêôü âéâëßï.

Ðþò áíïßãåé ï åðåîåñãáóôÞò ðéíÜêùí:
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Ôï åíåñãü êåëß åßíáé ôï Ê7. Ðþò èá åíåñãïðïéÞóåéò Üìåóá ôï êåëß Á1;

Ìå ôï ðïíôßêé:

Ìå óõíäõáóìü ðëÞêôñùí:

���	����
Áíïßîôå ôïí åðåîåñãáóôÞ ðéíÜêùí, öÝñôå óôï ðñïóêÞíéï ôï ôñßôï öýëëï êáé

ôïðïèåôçèåßôå óôï êåëß F8.

Åìöáíßóôå óôçí ïèüíç óáò, ìå ôï óõíôïìüôåñï ôñüðï, ôï êåëß IV38 êáé ìåôÜ

åíåñãïðïéÞóôå, ìå ôï óõíôïìüôåñï ôñüðï ôï êåëß Á38. ÔÝëïò ðçãáßíåôå óôï êåëß Á1.

Êëåßóôå ôï âéâëßï äßíïíôáò ôïõ ôï üíïìá "1ç ¢óêçóç" êáé ôïðïèåôÞóôå ôï óôïí

õðïöÜêåëï "Ðßíáêåò" ôïõ öáêÝëïõ "Ôá ÝããñáöÜ ìïõ". Áí äåí õðÜñ÷ïõí ïé ó÷åôéêïß

öÜêåëïé, äçìéïõñãÞóôå ôïõò.

¼ôáí ï äåßêôçò ôïõ ðïíôéêéïý ãßíåé ìáýñïò óôáõñüò ôé äõíáôüôçôåò Ý÷åôå;

1.

2.

3.

4.


